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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Beitragsordnung 

 
1. Die Beitragsordnung ist verbindlich für die Erhebung der Mitgliedsbeiträge in der  

SG Schwanebeck 98 e.V..  
Sie ist gültig ab 01.01.2025 2027 bis zu dem Zeitpunkt des Beschließens einer neuen 
Beitragsordnung. 

 
2. Mitgliedsbeiträge können als Monatsbeiträge bis zum 15. des lfd. Monats, bezahlt werden. Generell wird 

die Nutzung des Lastschriftverfahrens (siehe Formular Einzugsermächtigung) empfohlen. Andere 
Zahlungsmodalitäten sind mit der Abteilungsleitung abzustimmen. 

  
3. Beitragssätze:  

- Mitglieder ab 18 Jahren pro Monat mindestens 1518,00 € und maximal 3540,00 €,  
- Mitglieder bis zum vollendeten 18. Lebensjahr (Kinder & Jugendliche) pro Monat mindestens 1013,00 € 
und maximal 2530,00 €. 
Der Beitrag über dem Mindestsatz wird durch die jeweilige Abteilungsversammlung gesondert festgelegt.  
Für Mitglieder, die ausschließlich in der „Sportgruppe Inklusiv“ trainieren, wird der Beitrag auf 36,00 € pro 
Monat festgesetzt. 
 
Es gelten folgende Zusatzbeiträge in den Abteilungen: 
- Aquafitness: Kinder & Jugendliche 12,00 € pro Monat, Mitglieder ab 18 Jahren 13,00 € 
- Dance: Kinder & Jugendliche 4,00 € pro Monat, Mitglieder ab 18 Jahren 2,00 € 
- Fussball: Kinder & Jugendliche 2,00 € pro Monat, Mitglieder ab 18 Jahren 2,00 € pro Monat 

 
4. Vom Beitrag der Mitglieder ab 18 Jahren werden 5 € der Verwaltung der Hauptkasse zugeführt, die 

restliche Summe steht der Abteilung voll zur Verfügung. 
 
5. Eine Aufnahmegebühr wird in Höhe von 10,00 € erhoben, diese befindet sich in der Verwaltung der 

Hauptkasse. 
 
6. Bei mehr als 2 Monaten Beitragsrückstand erlischt die Mitgliedschaft im Verein automatisch. Schließzeiten 

für Sportanlagen (Sporthallen, Sporträume, Außenanlagen) entbinden nicht von der Beitragspflicht. 
 
7. Bei Rückbuchungen im Bankeinzugsverfahren wird die Rücklastgebühr dem jeweiligen Mitglied bei der 

nächsten Abbuchung bzw. gesondert in Rechnung gestellt. 
 
8. Bei Inanspruchnahme mehrerer Abteilungen ist der höhere Monatsbeitrag zu zahlen. 
 

Beschlossen auf der Mitgliederversammlung am 20.04.2015. 
Ergänzungen bzw. Änderungen durch Beschluss des Vorstands bzw. der Mitgliederversammmlung vom 
07.08.2017, 06.11.2017, 03.06.2019, 05.10.2021, 23.04.2024, und 07.01.2025 und 28.04.2026. 
 

Der Vorstand 
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Datenschutzordnung 

 

Nachfolgend einige Dinge, die im Umgang mit dem Datenschutz beachtet werden müssen. Wir 

erwarten von allen Verantwortlichen Trainer, Übungsleiter, Abteilungsleitungen, Helfer) im Verein, 

dass sie diese ernstnehmen und beachten und bei Auffälligkeiten den Vorstand oder 

Datenschutzbeauftragten informieren. 

 

1. Die Datenschutzmitteilungen für alle und auch für die Mitglieder sind auf der Webseite des 

SG Schwanebeck 98 e.V. unter www.sg-schwanebeck-98.de/datenschutz zu finden. 

 

2. Der Ansprechpartner zum Datenschutz kann über datenschutz@sg-schwanebeck-98.de 

kontaktiert werden und ist auf der Webseite benannt. 

 

3. Wir verarbeiten im Verein personenbezogene sensible Daten und diese müssen 

grundsätzlich vertraulich behandelt werden. 

 

4. Die Daten müssen vor dem Zugriff durch Unberechtigte entsprechend dem Stand der 

Technik (mind. Passwörter) / Verschluss (Papierunterlagen) geschützt werden. 

 

5. Die Verwendung eigener Geräte zur Bearbeitung im Sinne des Vereins ist gestattet unter 

Beachtung der in 2 und 3 beschriebenen Maßnahmen. 

 

6. Die Daten sind nach Beendigung der Mitgliedschaft im Verein und / oder der übertragenen 

Aufgaben umgehend zu löschen (E-Mails, Papier, Tabellen, ...). 

 

7. Bei Speicherung in Cloudsystemen sind solche mit Europäischen Recht und Absicherung zu 

bevorzugen. Die Speicherung in Cloudsystemen unterliegt einer besonderen Sorgfalt. 

 

8. Es gibt eine Handreichung zum Datenschutz die durch jede(n) Verantwortliche(n) zur 

Kenntnis genommen werden muss (Anlage zur Datenschutzordnung). 

 

Der Vorstand 

 

http://www.sg-schwanebeck-98.de/datenschutz
mailto:datenschutz@sg-schwanebeck-98.de


Datenschutz

Was heißt das für mich als 

Verantwortlicher (Abteilungsleitung/ 

TrainerIn) im SGS98?
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Personenbezogene Daten 

Weitere Hinweise für alle

Für Vorstand

Grundsätze

Rechtmäßigkeiten

Datenschutzlandkarte
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Warum gibt es die DSGVO?

Es geht um den Schutz personenbezogener Daten. 

Was das für Daten sind, erfährst du in der nächsten Folie.
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Warum DSGVO?

Schutz personenbezogener Daten



sind alle Angaben, die sich auf eine identifizierte oder auch nur 

identifizierbare natürliche Person beziehen.

Identifiziert ist eine Person, wenn sich ihre Identität direkt aus dem 

Datum selbst ergibt.

Identifizierbar wird eine Person, 

wenn ihre Identität durch die Kombination des Datums mit einer 

anderen Information feststellbar wird. Dies ist zum Beispiel durch dein 

Autokennzeichen möglich, da es eine Datenbank gibt, die dich und 

das Kennzeichen einander zuordnen.
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Personenbezogene Daten



Hier siehst du ein paar Beispiele für personenbezogene Daten

Adresse

Geburtsdatum

Telefonnummer

Fotos und Videos

Kontonummer

Krankmeldung
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Personenbezogene Daten



Wichtig ist, dass du sensibel mit den Daten umgehst. 

Gib Daten, wie die Telefonnummern der Mitglieder nicht einfach an 

Personen raus, die diese Daten nicht brauchen.

Der SG Schwanebeck 98 hat einen eigenen Datenschutzbeauftragten 

(DABAG Technologie, Erik Friemel). 

Wir können also alle Themen rund um den Datenschutz professionell 

besprechen. 

Sollten Anfragen von externen Personen zum Datenschutz kommen, 

gib dies bitte an den Vorstand weiter. Dieser kümmert sich um alles 

weitere.

Solltest du die Tätigkeit für den Verein beenden, sind alle Vereinsdaten 

auch von deinen mobilen Geräten (z.B. Handy, Computer) zu löschen.
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Weitere Hinweise
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Grundsätze

Speicherbegrenzung

Zweckbindung

Rechtmäßigkeit & Transparenz

Datenminimierung

Richtigkeit

Integrität & Vertraulichkeit



Damit wir folgende Grundlagen einhalten und alles was für den Datenschutz 

getan wird und wurde basiert auf diesen:

Rechtmäßigkeit & Transparenz

Ihr habe für jede Verarbeitung eine Rechtsgrundlage

Ihr informiert die Betroffenen über Verarbeitungen 

(Informationspflicht)

Zweckbindung

Ihr verwendet die Daten nur zu dem Zweck, für die sie erhoben 

wurden

Datenminimierung

Ihr erhebt nur so viele Daten, wie ihr tatsächlich verarbeitet, nicht 

mehr.
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Grundsätze
Warum machen wir Datenschutz? 



Integrität & Vertraulichkeit

Ihr stellt sicher, dass nur diejenigen die Daten verarbeiten, die dazu 

berechtigt sind.

Richtigkeit

Ihr ermöglicht die Richtigkeit und Korrektur von falschen Daten

Speicherbegrenzung

Die Daten werden nur so lange aufbewahrt wie erforderlich für den 

Einsatzzweck
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Rechtmäßigkeiten

Wahrung berechtigter Interessen

Du darfst keine personenbezogenen Daten verarbeiten, außer …

Vertragserfüllung

Einwilligung

rechtliche Verpflichtung

lebenswichtige Interessen

öffentliches Interesse



Grundsätzlich gilt das Verbot, personenbezogene Daten zu verarbeiten, 

außer es liegt eine der vorliegenden Rechtsgrundlagen vor:

Vertragserfüllung

Wenn ein Vertrag besteht, dürfen Daten zu diesem Zweck 

verarbeitet werden, z.B. dürfen die Kontodaten der Mitglieder 

verarbeitet werden, da ansonsten die Mitgliedsbeiträge nicht per 

Einzug als SEPA-Lastschriftmandat eingezogen werden können.

Wahrung berechtigter Interessen

Ein Interesse des Unternehmens z.B. Analyse der Nutzerzahlen auf 

der Website kann mit dem des Nutzers (dazu wird in diesem Bsp. 

die IP-Adresse verwendet) abgewogen werden. Ist das Interesse 

des Unternehmens höher als der Schutzbedarf des Betroffenen, 

kann eine Verarbeitung erfolgen.
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Rechtmäßigkeiten
Wann darf ich Daten verarbeiten? 1/2



Einwilligung

Eine Einwilligung kann schriftlich oder elektronisch erfolgen, muss 
freiwillig gegeben werden und darf keine Negativkonsequenzen mit 
sich bringen, wenn sie nicht erteilt wird.

Rechtliche Verpflichtung

Alle Verarbeitungstätigkeiten, die laut Gesetzt durchgeführt werden, 
sind rechtens (z.B. Aufbewahrung der Mitgliederdaten bis zu 10 
Jahre gem. BGB, Abgabenordnung und Fördermittelrichtlinien)

Lebenswichtige Interessen

Bei einem Unfall dürfen Daten verarbeitet werden, um dem 
Betroffenen zu helfen. Keine Angst vor der DSGVO

Öffentliches Interesse

Zu Veranstaltungen, die öffentlich sind, gibt es ein Interesse daran, 
diese Veranstaltung zu teilen. Dies ist in Ordnung. Es betrifft vor 
allem Fotos für Zeitungsartikel, die Website oder Ähnliches
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Folgende Inhalte wurden zum Thema Datenschutz durchlaufen:

Informationspflicht für Mitglieder

Beim Erstkontakt müssen die Betroffenen über die Verarbeitung ihrer 

Daten informiert werden (Zweck, Rechtsgrundlage, Speicherdauer)

Verarbeitungsverzeichnis

Hier werden alle Verarbeitungen zusammengefasst, bei denen 

personenbezogene Daten verarbeitet werden. Darin werden z.B. die 

Rechtmäßigkeiten und die Datenminimierung überprüft

Technisch- Organisatorische Maßnahmen

Was wird getan, um die Daten zu schützen?

Vertraulichkeitserklärung

Arbeiten die Verantwortlichen vertraulich?

IT-Richtlinie

Sind entsprechende Schutzmaßnahmen in die Praxis integriert?
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Datenschutz-Landkarte
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Einwilligungserklärungen

Existieren rechtmäßige Einwilligungen für Verarbeitungen, die eine 
Einwilligung benötigen?

Auftragsverarbeitung

Es werden externe Dienstleister geprüft und entschieden, ob diese 
personenbezogene Daten im Auftrag verarbeiten. Dann muss ein 
zusätzlicher Vertrag geschlossen werden.

Betroffenenrechte erfüllen

Jede Person kann von seinem Auskunftsrecht gebrauch machen, also 
fragen, welche Daten von ihm verarbeitet werden.

Datenschutzbeauftragter

Ein Datenschutzbeauftragter muss ggf. benannt werden.

Schulung(skonzept)

Es muss eingeplant sein, die Personen, die mit personenbezogenen Daten 
arbeiten, entsprechend zu sensibilisieren.

Datenschutzvorfälle

Bekommt eine nicht berechtigte Person Zugriff auf personenbezogene 
Daten, muss dies als Datenschutzvorfall dokumentiert werden. Dazu 
existiert eine Tabelle.
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Kinderschutzordnung 

 
Kinderschutzbeauftragte: Desire Mildorf, kinderschutzbeauftrage@sg-schwanebeck-98.de 
 
Erklärung zu Prävention und Schutz vor (sexualisierter) Gewalt und Missbrauch an Kindern und 
Jugendlichen im Sport  
 
Kinder und Jugendliche brauchen Wertschätzung und Anerkennung. Sie brauchen gute Rahmenbedingungen 
für das Aufwachsen und dafür den Schutz und die Unterstützung der Gesellschaft. 
 
Der SG Schwanebeck 98 e.V. mit seinen Trainern, Übungsleitern und Verantwortlichen setzt sich für das 
Wohlergehen von jungen Menschen im Sport ein. Wir übernehmen in vielfacher Weise Verantwortung für die 
uns anvertrauten Kinder und Jugendlichen und sind uns dieser Verantwortung bewusst. Wir tragen Sorge für 
den Kinderschutz und unterlassen alle Anlässe und Handlungen, die das Kindeswohl gefährden. 
 
Wir setzen uns für den Kinderschutz und das Recht auf Unversehrtheit von jungen Menschen ein und beachten 
folgende Leitlinien: 
 
▪ Wir respektieren die Persönlichkeit und die Würde von Kindern und Jugendlichen. 

▪ Der Umgang mit jungen Menschen ist von Wertschätzung und Vertrauen geprägt. 

▪ Wir unterstützen Kinder und Jugendliche in ihrer individuellen und sozialen Entwicklung zu eigenverant-
wortlichen Persönlichkeiten und tragen dazu bei, positive Lebensbedingungen für junge Menschen zu 
schaffen oder zu erhalten. 

▪ Wir nehmen unsere Vorbildfunktion für Kinder und Jugendliche an, gehen verantwortlich mit dieser Rolle 
um und missbrauchen unsere besondere Vertrauensstellung gegenüber Kindern und Jugendlichen nicht. 

▪ Wir beziehen aktiv Stellung gegen jede Form von Gewalt, Diskriminierung, Rassismus und Sexismus. 

▪ Wir respektieren das Recht von Kindern und Jugendlichen auf körperliche Unversehrtheit und wenden kei-
nerlei Form von Gewalt an, sei sie physischer, psychischer oder sexueller Art. 

▪ Wir schauen bei Gefährdungen des Kindeswohls nicht weg, sondern fördern den Schutz vor Gefahren, Ver-
nachlässigung, Gewalt und Missbrauch. 

▪ Wir sind sensibel für entsprechende Anhaltspunkte und suchen bei ernsthaftem Verdacht fachlichen Rat 
und Unterstützung bei den zuständigen Jugendämtern oder Beratungsstellen. 

▪ Wir halten die gesetzlichen Bestimmungen zum Kinderschutz ein und setzen im Kinder- und Jugendsport 
nur Personen ein, deren Eignung nicht in Frage steht. 

▪ Wir arbeiten eng und vertrauensvoll mit den Eltern zusammen und informieren diese über unsere Leitlinien 
zum Kinderschutz. 

▪ Wir verpflichten uns zur Einhaltung dieser Leitlinien und schaffen Vertrauen bei jungen Menschen, bei El-
tern und in der Öffentlichkeit. 

Dem Bundeskinderschutzgesetz folgend wird empfohlen, dass jeder in der Arbeit mit Kindern und Jugendlichen 
stehende ein erweitertes Führungszeugnis bringen sollte, deshalb gilt folgendes: 

Jeder im SG Schwanebeck 98 e.V. mitarbeitende ist verpflichtet alle 3 Jahre unaufgefordert ein erweitertes 
Führungszeugnis dem Vorsitzenden vorzulegen. Dieses Dokument wird mit Name Anschrift, 
Ausstellungsdatum, Vorlagedatum in einer Liste erfasst. Das Führungszeugnis verbleibt beim Vorsitzenden, 
mindestens als Kopie, unter Verschluss. Die Liste mit der Erfassung wird in regelmäßigen Abständen den 
Kinderschutzbeauftragten übergeben. 
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Die Beantragung des Führungszeugnisses muss derzeit jeder selbst vornehmen, Kosten entstehen dabei 
keinem, denn für Verantwortliche im Umgang mit Kindern ist das erweiterte Führungszeugnis kostenfrei. 

Für die Beantragung im Landkreis Barnim erhaltet ihr ein entsprechendes Formular beim Vorstand.  

Wir wollen alle verantwortlichen ehrenamtlichen und hauptberuflichen Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter für den 
Kinderschutz sensibilisieren und für den Umgang mit schwierigen Situationen qualifizieren.  
 
Wenn die Bestätigung der Erklärung auf der Sammelunterschriftenliste erfolgt, muss die Erklärung von der 
Abteilungsleitung unterschrieben werden. Die Abteilungsleitung garantiert dann, dass alle in der Abteilung 
unterschrieben haben. 
 
Alle Unterlagen sind mindestens in Kopie den Kinderschutzbeauftragten vorzulegen. 
 
Panketal, März 2026Januar 2026 
 
Vorstand, Abteilungsleitungen und Trainer 
 
 
 
___________ _____________________  
Datum Name  
 
 
_______________________________________________________________________ 
Anschrift 
 
 
_____________________ 
Unterschrift 
 
 
 
 

Der Vorstand 
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Geschäftsordnung 

 
§ 1 Geltungsbereich - Öffentlichkeit 
1. Der SG Schwanebeck 98 e.V. erlässt zur Durchführung von Versammlungen, Sitzungen und Tagungen 

(nachstehend Versammlungen genannt) der Organe und der Abteilungen diese Geschäftsordnung. 
2. Die Mitgliederversammlungen und Vorstandssitzungen sind öffentlich. Die Öffentlichkeit ist auszuschließen, 

wenn auf Antrag ein entsprechender Beschluss gefasst wird. 
3. Alle weiteren Versammlungen sind nicht öffentlich. Die Öffentlichkeit kann zugelassen werden, wenn die 

Mitglieder der Versammlung dies beschlossen haben. 
4. Bei Öffentlichkeit von Versammlungen können Einzelgruppen oder Einzelpersonen nicht ausgeschlossen 

werden, es sei denn, die Aufrechterhaltung der Ordnung ist gefährdet. 
 
§ 2 Einberufung von Sitzungen 
1. Die Einberufung der Mitgliederversammlung und Vorstandssitzung richtet sich nach den §11 und §12 der 

Satzung des Vereins. 
2. Dem geschäftsführenden Vorstand obliegt die Gesamtleitung des Vereins. Er ist verantwortlich für die 

Geschäftsführung, die Ausführung der Vereinsbeschlüsse und die Verwaltung des Vereinsvermögens. 
3. Geschäftsführender Vorstand im Sinne des § 26 BGB sind lt. Satzung §8(1) der 1. Vorsitzende und der 2. 

Vorsitzende. Die Vorsitzenden sind alleinvertretungsberechtigt und können Rechtsgeschäfte bis 1000€ ohne 
Zustimmung des Gesamtvorstandes abschließen. 

4. Der geschäftsführende Vorstand hält regelmäßig, mindestens einmal monatlich Sitzungen ab. Die Sitzungen 
haben sich vorzugsweise mit den in § 1 der Vereinssatzung festgelegten Aufgaben zu beschäftigen.  Der 
geschäftsführende Vorstand ist beschlussfähig, wenn mehr als die Hälfte der geschäftsführenden 
Vorstandsmitglieder anwesend sind.  Von den Sitzungen sind Protokolle zeitnah zu erstellen und allen 
Vorstandsmitgliedern zuzustellen. 

5. Vorstandssitzungen finden grundsätzlich an jedem 1. Dienstag eines Monats statt. Zu Beginn der 
Vorstandssitzung beschließt der geschäftsführende Vorstand die Tagesordnung. Auf eine Einladungsfrist 
wird verzichtet. 

6. Bei der Abstimmung ist einfache Mehrheit entscheidend. Bei Stimmengleichheit entscheidet die Stimme des 
1. Vorsitzenden, bei dessen Abwesenheit die des Vertreters. 

 
§ 3 Ehrenmitglieder und Sonderbeauftrtage 
1. Der geschäftsführende Vorstand kann Ehrenmitglieder ernennen. 
2. Der geschäftsführende Vorstand kann Ehrungen vornehmen. Näheres regelt die Ehrenordnung. 
3. Der Vorstand kann lt. Satzung §8(4) Sonderbeauftragte für einen bestimmten Aufgabenumfang und/oder 

begrenzte Zeit bestellen. 
 
§ 4 Dringlichkeitsanträge 
1. Anträge über nicht auf der Tagesordnung stehende Fragen gelten als Dringlichkeitsanträge und können nur 

mit Zustimmung einer Zweidrittel-Mehrheit zur Beratung und Beschlussfassung kommen. 
Dringlichkeitsanträge müssen dem Versammlungsleiter schriftlich vorgelegt werden. 

2. Über die Dringlichkeit eines Antrages ist außerhalb der Rednerliste sofort abzustimmen, nachdem der 
Antragsteller gesprochen hat. Ein Gegenredner ist zuzulassen. 

 
§ 5 Versammlungsleitung 
1. Die Versammlungen werden vom 1. oder 2. Vorsitzenden (nachfolgend Versammlungsleiter genannt) 

eröffnet, geleitet und geschlossen, sofern der Vorstand nichts anderes beschließt (siehe Muster 
Versammlungsablauf). 

2. Falls der Versammlungsleiter verhindert ist, wird er durch den Vorstandsvorsitzenden vertreten. Das gleiche 
gilt für Aussprachen und Beratungen, die den Versammlungsleiter persönlich betreffen. 

3. Dem Versammlungsleiter stehen alle zur Aufrechterhaltung der Ordnung erforderlichen Befugnisse zu. Ist 
die ordnungsgemäße Durchführung der Versammlung gefährdet, kann er insbesondere das Wort entziehen, 
Ausschlüsse von Einzelmitgliedern auf Zeit oder für die ganze Versammlungszeit, Unterbrechung oder 
Aufhebung der Versammlung anordnen. Über Einsprüche, die unmittelbar ohne Begründung vorzubringen 
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sind, entscheidet die Versammlung mit einfacher Mehrheit ohne Aussprache. 
4. Nach Eröffnung prüft der Versammlungsleiter die Ordnungsmäßigkeit der Einberufung, die 

Anwesenheitsliste, die Stimmberechtigung und gibt die Tagesordnung bekannt. Die Prüfungen können 
delegiert werden. Über Einsprüche gegen die Tagesordnung oder Änderungsanträge entscheidet die 
Versammlung ohne Debatte mit einfacher Mehrheit. 

5. Die einzelnen Tagesordnungspunkte kommen in der festgesetzten Reihenfolge zur Beratung und 
Abstimmung. 

 
§ 6 Worterteilung und Rednerfolge 
1. Zu jedem Punkt der Tagesordnung ist eine Rednerliste aufzustellen. Die Eintragung erfolgt in der 

Reihenfolge der Wortmeldungen. 
2. Das Wort zur Aussprache erteilt der Versammlungsleiter. Die Worterteilung erfolgt in der Reihenfolge der 

Rednerliste. 
3. Teilnehmer einer Versammlung müssen den Versammlungsraum verlassen, wenn Tagesordnungspunkte 

behandelt werden, die sie in materieller Hinsicht persönlich betreffen. 
4. Berichterstatter und Antragsteller erhalten zu Beginn und am Ende der Aussprache ihres 

Tagesordnungspunktes das Wort. Sie können sich auch außerhalb der Rednerliste zu Wort melden, ihrer 
Wortmeldung ist vom Versammlungsleiter nachzukommen. 

5. Der Versammlungsleiter kann in jedem Fall außerhalb der Rednerliste das Wort ergreifen. 
 
§ 7 Wort zur Geschäftsordnung 
1. Das Wort zur Geschäftsordnung wird außer der Reihenfolge der Rednerliste erteilt, wenn der Vorredner 

geendet hat. 
2. Zur Geschäftsordnung dürfen jeweils nur ein Für- und ein Gegenredner gehört werden. 
3. Der Versammlungsleiter kann jederzeit, falls erforderlich, das Wort zur Geschäftsordnung ergreifen und 

Redner unterbrechen. 
 
§ 8 Anträge 
1. Die Antragsberechtigung zur Mitgliederversammlung ist in § 11 der Satzung festgelegt. Anträge an die 

anderen Organe und Gremien können die stimmberechtigten Mitglieder der entsprechenden Organe und 
Gremien stellen. 

2. Soweit die Frist zur Einreichung von Anträgen nicht durch die Satzung geregelt ist, müssen Anträge eine 
Woche vor dem Versammlungstermin vorliegen. 

3. Alle Anträge müssen schriftlich eingereicht werden; sie sollen eine schriftliche Begründung enthalten. 
Anträge ohne Unterschrift dürfen nicht behandelt werden. 

4. Anträge, die sich aus der Beratung eines Antrages ergeben und diesen ändern, ergänzen oder fortführen, 
sind ohne Feststellung der Dringlichkeit zugelassen. 

5. Für Anträge auf Satzungsänderung gelten die Bestimmungen des § 12 der Satzung. 
 
§ 9 Beschlussfähigkeit 
1. Die Organe des Vereins (Ausnahme Vorstand) und der Abteilungen sind ohne Rücksicht auf die Zahl der 

erschienenen Mitglieder beschlussfähig. 
 
§ 10 Anträge zur Geschäftsordnung 
1. Über Anträge zur Geschäftsordnung, auf Schluss der Debatte oder Begrenzung der Redezeit ist außerhalb 

der Rednerliste sofort abzustimmen, nachdem der Antragsteller und ein Gegenredner gesprochen haben. 
2. Redner, die zur Sache gesprochen haben, dürfen keinen Antrag auf Schluss der Debatte oder Begrenzung 

der Redezeit stellen. 
3. Vor Abstimmung über einen Antrag, auf Schluss der Debatte oder Begrenzung der Redezeit sind die Namen 

der in der Rednerliste noch eingetragenen Redner zu verlesen. 
4. Wird der Antrag angenommen, erteilt der Versammlungsleiter nur noch dem Antragsteller oder 

Berichterstatter das Wort. 
5. Anträge auf Schluss der Rednerliste sind unzulässig. 
 
§ 11 Abstimmungen 
1. Die Reihenfolge der zur Abstimmung kommenden Anträge ist vor der Abstimmung deutlich bekannt zu 

geben. 
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2. Jeder Antrag ist vor der Abstimmung nochmals durch den Versammlungsleiter zu verlesen. 
3. Liegen zu einer Sache mehrere Anträge vor, so ist über den weitestgehenden Antrag zuerst abzustimmen. 

Bestehen Zweifel, welcher Antrag der weitestgehende ist, entscheidet die Versammlung ohne Aussprache. 
4. Zusatz-, Erweiterungs- und Unteranträge zu einem Antrag kommen gesondert zur Abstimmung. 
5. Abstimmungen erfolgen offen. Werden Stimmkarten ausgegeben, sind diese zu verwenden. Der 

Versammlungsleiter kann jedoch eine geheime oder namentliche Abstimmung anordnen. Er muss dies tun, 
wenn es auf Antrag beschlossen wird. Bei der Mitgliederversammlung muss dieser Antrag von mindestens 
5 v.H. Stimmberechtigten unterstützt werden. 

6. Die namentliche Abstimmung erfolgt durch Namensaufruf nach der Anwesenheitsliste; die Namen der 
Abstimmenden und ihre Entscheidungen sind im Protokoll festzuhalten. 

7. Nach Eintritt in die Abstimmung darf das Wort zur Sache nicht mehr erteilt werden. 
8. Bei Zweifeln über die Abstimmung kann sich der Versammlungsleiter jedoch zu Wort melden und Auskunft 

geben. 
9. Soweit die Satzung nichts anderes bestimmt, entscheidet bei allen Abstimmungen die einfache Mehrheit 

der abgegebenen Stimmen, wobei Stimmengleichheit Ablehnung bedeutet. Stimmenthaltungen und 
ungültige Stimmen werden nicht mitgezählt. 

10. Auf den Antrag von mindestens zehn der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder muss eine Abstimmung 
wiederholt werden, wenn der Antrag von mindestens der Hälfte der anwesenden stimmberechtigten 
Mitglieder angenommen wird. Der Antrag kann auf Wiederholung der Abstimmung in offener, namentlicher 
oder geheimer Weise gerichtet sein. 

 
§12 Wahlen 
1. Für Wahlen gilt die Wahlordnung der Sportgemeinschaft Schwanebeck 98 e.V.. 
2. Im Falle eines Ausscheidens von Mitgliedern des Vorstandes, der Organe oder der Abteilungen während 

der Legislaturperiode beruft der Vorstand auf Vorschlag des betreffenden Gremiums ein geeignetes 
Ersatzmitglied bis zur nächsten festgelegten Wahl. 

 
§13 Versammlungsprotokolle 
1. Über alle Vorstands- und Mitgliederversammlungen sind Protokolle zu führen, die von jedem Mitglied 

eingesehen werden können. 
 
§14 Aufgaben des Hauptvorstandes 
1. Festlegen des Finanzplanes des Gesamtvereins und der Mittel des Hauptvorstandes. 
 
§15 Inkrafttreten 
Diese Geschäftsordnung mit den späteren Änderungen tritt gemäß Beschluss des geschäftsführenden 
Vorstandes vom 28.04.2026 in Kraft. 
 
 

Der Vorstand 
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Geschäftsordnung Versammlungsablauf 

 
Ablauf Vorstandssitzung 

1. Begrüßung und Feststellung der Beschlussfähigkeit 
2. Protokollführung 
3. Beschluss Tagesordnung öffentlich  
4. Beschluss des Protokolls der letzten Sitzung 
5. Abarbeiten der Tagesordnung öffentlich 
6. Beschluss Tagesordnung nicht öffentlich  
7. Abarbeiten der Tagesordnung nicht öffentlich 
8. Festlegen des Termins der nächsten Vorstandssitzung 
9. Schluss und Verabschiedung 

 
Ablauf Mitgliederversammlung 

1. Eröffnung durch den Versammlungsleiter  
2. Anträge zur Tagesordnung  
3. Rechenschaftsbericht Vorstand  
4. Bericht Kassenwart  
5. Bericht Rechnungsprüfer/Revision  
6. Vorliegende Anträge des Vorstandes und der Mitglieder 
7. Anfragen und Diskussion  
8. Verschiedenes 
9. Schlusswort 

 
Ablauf Mitgliederversammlung mit Wahl 

1. Eröffnung durch den Versammlungsleiter  
2. Anträge zur Tagesordnung  
3. Rechenschaftsbericht Vorstand  
4. Bericht Kassenwart  
5. Bericht Rechnungsprüfer/Revision  
6. Anfragen und Diskussion  
7. Entlassung des Vorstandes  
8. Festlegen eines Wahlleiters für die beiden Wahlen  
9. Wahl Rechnungsprüfer/Revision  

a. Vorstellung Kandidaten  
b. Wahl der Kandidaten einzeln (offen/geheim)  
c. Abschluss der Wahl  

10. Wahl des Vorstandes  
a. Vorstellung Kandidaten  
b. Wahl der Kandidaten mit Position einzeln (offen/geheim)  
c. Abschluss der Wahl  

11. Verschiedenes  
12. Schlusswort  

 

Der Vorstand 
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Vorstand Angestellte Abteilungsleitung

1. Vorsitzender 
Jan Kreßner

Kassenwart 
Christina Hähling

2.Vorsitzender
Jens Mellentin

Mitgliederverwaltung
Anke Schneider

Assistenz
Jana Wünsche

Öffentlichkeitsarbeit
Antje Jährig

Besondere Aufgaben
Nicht besetzt

Jugendwart
Dirk Jahnich

Kinderschutz-

beauftragte
Desiree Mildorf

Platzwart
Steve Brüssow

Platzwart
Toni Francesco Saubert

Sportwart 

Außenanlagen
Dirk Jahnich

Abteilung X
Abteilungsleiter

Abteilung X
St. Abteilungsleiter

Abteilung X
Kassenwart

Abteilung X
Sonderaufgaben X

Trainer/Übungsleiter

Abteilung X
Trainer / Übungsleiter

Abteilung X
Derzeit 14 Abteilungen

Sonderbeauftragte

Inklusiuons- und 

Teilhabeberater
Heiko Spengler
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Aufgabenliste Hauptvorstand SG Schwanebeck 98 e.V., Stand 10.02.2026 

 
Lfd-
Nr. 

Themen Aufgabenbeschreibung Rolle Verntwortlich neu Vertreter neu Bemerkungen 

1 Mitgliederverwaltung Kündigung bearbeiten Mitgliederbetreuung Assistenz Jana Anke Webbasiert 

2 Mitgliederverwaltung Aufnahmeanträge bearbeiten Mitgliederbetreuung Assistenz Jana Anke Webbasiert 

3 Mitgliederverwaltung Ummeldungen, Einzugsermächtigungen Mitgliederbetreuung Assistenz Jana Anke Webbasiert 

4 Mitgliederverwaltung Statistik LSB Mitgliederbetreuung Assistenz Jana Anke Online LSB 

5 Mitgliederverwaltung Reporting Mitgliederzahlen Mitgliederbetreuung Anke Jana   

6 Kasse Kassenbuch führen Kassenwart Christina Anke Sharepoint 

7 Kasse Rechnungen begleichen Kassenwart Christina Anke Sharepoint 

8 Kasse Ein- und Ausgaben kontrollieren Kassenwart Christina Anke Sharepoint 

9 Kasse Kassenbücher Abteilungen prüfen Kassenwart Christina Anke Sharepoint 

10 Kasse Journal erstellen Kassenwart Anke   Sharepoint 

11 Kasse Abführung einziehen und Rechnung stellen Kassenwart Anke Jan Sharepoint 

12 Kasse Kassenbericht erstellen Kassenwart Christina Anke Sharepoint 

13 Spenden/ Sponsoring Bandenwerbung Rechnung schreiben Kassenwart Jana Anke   

14 Spenden/ Sponsoring Bandenwerbung Kontoeinnahme prüfen ggf. 
Mahnung ausstellen 

Kassenwart Christina Anke   

15 Spenden/ Sponsoring Spendenquittung ausstellen 1. und 2. Vorsitzender Jan Jens   

16 Spenden/ Sponsoring Sponsorenverträge 1. und 2. Vorsitzender Jan Jens   

17 Spenden/ Sponsoring Online Sponsoring (Betreuung Schulengel + 
Kommunikation) 

Öffentlichkeitsarbeit Jens Antje    

18 Spenden/ Sponsoring Sponsorenbetreuung (Dankeschönschreiben/ 
Einladungen zu Veranstaltungen) 

Öffentlichkeitsarbeit Jens Antje   

19 Spenden/ Sponsoring Sportförderung durch öffentliche 
Ausschreibungen (Diba, Radio,…) 

Öffentlichkeitsarbeit Jan Assistenz Jana   
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Lfd-
Nr. 

Themen Aufgabenbeschreibung Rolle Verntwortlich neu Vertreter neu Bemerkungen 

20 Fördermittel Fördermittelanträge LSB, KSB, Gemeinde, 
IB, u.w. 

1. und 2. Vorsitzender Assistenz Jana Christina   

21 Fördermittel Verwendungsnachweise Fördermittel 1. und 2. Vorsitzender Assistenz Jana Christina   

22 Fördermittel Fördermittelaufstellungen Plan/Ist 1. und 2. Vorsitzender Assistenz Jana Christina   

23 Öffentlichkeitsarbeit Zeitungsartikel verfassen + einschicken Öffentlichkeitsarbeit Antje     

24 Öffentlichkeitsarbeit Chronik führen Öffentlichkeitsarbeit Antje     

25 Öffentlichkeitsarbeit Organisation Veranstaltungen (Sportlerball, 
Spiel-und Spaß-Olympiade) 

Öffentlichkeitsarbeit Antje Jens   

26 Öffentlichkeitsarbeit Einladungen + Mitgliederinfos zu Events Öffentlichkeitsarbeit Antje     

27 Öffentlichkeitsarbeit Schwanenpost / Newsletter Öffentlichkeitsarbeit Jan Antje J.   

28 Öffentlichkeitsarbeit Organisation regionale Veranstaltung 
(Schlendermeile, Rathausfest/ 
Ehrenamtsfest) 

Öffentlichkeitsarbeit Jan Assistenz Jana   

29 Öffentlichkeitsarbeit Betreuung + Verkauf Fanshop Verwaltung Antje Assistenz Jana   

30 Lizenzverwaltung 
Sport 

Pflege Lizenzen Übungsleiter und Kontrolle 
Fristen 

Verwaltung Assistenz Jana     

31 Lizenzverwaltung 
Sport 

Anmeldung Lizenzen Übungsleiter 1. und 2. Vorsitzender Assistenz Jana     

32 Lizenzverwaltung 
Sport 

Lizenzverlängerungen Übungsleiter 
beantragen 

1. und 2. Vorsitzender Assistenz Jana     

33 Lizenzverwaltung 
Sport 

Organisation Inhouse Schulungen 
(Lizenzverlängerungen) 

Öffentlichkeitsarbeit Antje Dirk event. Umverteilen 

34 Kinderschutz Beantragung Kinderschutzsiegel (über 
Fördermittelantrag) 

Kinderschutzbeauftragte Anke Jana   

35 Kinderschutz Pflege ÜL-Listen Kinderschutzbeauftragte Assistenz Jana Jan   

36 Kinderschutz Ausstellen von Beantragungsschreiben 
Führungszeugnisse 

Kinderschutzbeauftragte Assistenz Jana Jan   

37 Kinderschutz Durchführung von Kinderschutzvorträgen bei 
Bedarf 

Kinderschutzbeauftragte Kinderschutzbeauftr
agte Desiree 

Jan   

38 Kinderschutz Ansprechpartner bei Missachtung 
Kinderschutz 

Kinderschutzbeauftragte Kinderschutzbeauftr
agte Desiree 

Maleika   
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Lfd-
Nr. 

Themen Aufgabenbeschreibung Rolle Verntwortlich neu Vertreter neu Bemerkungen 

39 Platzwart Stundenzettel kontrollieren Sportwart Jens Anke   

40 Platzwart Personalthemen/ Klärungen Steuerbüro 1. und 2. Vorsitzender Jens Anke   

41 Platzwart Fachliche Anleitung/ Rücksprachen Platzwart Sportwart Jens     

42 Platzwart regelmäßige Runden Platzwart/ Fussball/ 
Volleyball 

Sportwart Jens     

43 Sportplatz Absprachen bei baulichen Änderungen bzw. 
Mängel mit Gemeinde/ Landkreis 

Sportwart Jan Jens   

44 Sportplatz Pachtvertrag 1. und 2. Vorsitzender Jan Jens   

45 Beschaffung IT (Computer/ Drucker/ Beamer etc.) Verwaltung Jan Dirk   

46 Beschaffung Verbrauchsmaterial (Patronen, Papier, etc.) Verwaltung Jan Dirk   

47 Beschaffung Angebotseinholung bei Großanschaffungen 
(z.B. Schränke) 

Sportwart Jan Jens je nach Anlage 
sollte das aufgeteilt 
werden 

48 Beschaffung Fanshopartikel + Präsente Öffentlichkeitsarbeit Antje Anke, Assistenz 
Jana 

max. 2 
Verantwortliche 

49 Beschaffung Inventarlisten Fanartikel/Shop erstellen + 
führen  

Öffentlichkeitsarbeit Antje     

50 Beschaffung Inventarlisten Sportanlagen/Sportgeräte 
erstellen + führen  

Öffentlichkeitsarbeit Antje Jan   

51 Kommunikation Protokoll schreiben Schriftführer Assistenz Jana Anke   

52 Kommunikation Infoschreiben an Abteilungen Schriftführer Assistenz Jana Anke   

53 Kommunikation Kontakt zur Gemeinde, Landkreis, KSB 1. und 2. Vorsitzender Jan Jens LK - Matthias 

54 Kommunikation Briefkasten Verein Schriftführer Anke Miriam   

55 Kommunikation E-Mail Postfachbetreuung Schriftführer Jan Jens   

56 Hallenzeiten Interne Hallenzeitbedarfe ermitteln Assistenz Assistenz Jana     

57 Hallenzeiten Hallenzeitbeantragung Gemeinde Assistenz Assistenz Jana     

58 Hallenzeiten Sondertermine Halle Assistenz Assistenz Jana     

59 Hallenzeiten Runder Tisch Gemeinde Assistenz Assistenz Jana Jan + 1 Unterstützer 
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Lfd-
Nr. 

Themen Aufgabenbeschreibung Rolle Verntwortlich neu Vertreter neu Bemerkungen 

60 Hallenzeiten Rücksprachen Gemeinde (Verschmutzungen/ 
Hallenzeitenüberschneidungen/ …) 

1. und 2. Vorsitzender Jan Antje   

61 Hallenzeiten Nutzungsverträge externe Räume (Genfer 
Platz/ Gymnasium/ Sportforum) 

1. und 2. Vorsitzender Miriam Jan event. Umverteilen 

62 Abteilungsspezifische 
Arbeiten 

Konfliktmanagement intern (z.B. Mitglieder - 
ÜL o. ÜL-Vorstand) 

Mitgliederbetreuung / 
(Kinderschutz) 

Maleika Jens, Desiree   

63 Abteilungsspezifische 
Arbeiten 

Unterstützung der Abteilungen bei ÜL-
Verlusten 

Assistenz Assistenz Jana     

64 Abteilungsspezifische 
Arbeiten 

Zuständige für Volleyball, Fussball, 
Basketball 

Vorstand Jan     

65 Abteilungsspezifische 
Arbeiten 

Zuständige für Fitness, Gesundheitssport, 
Intensiv-Yoga, Reha-Sport 

Vorstand Jens     

66 Abteilungsspezifische 
Arbeiten 

Zuständige für Tischtennis, Badminton, 
Tennis, Aquafitness 

Vorstand Anke     

67 Abteilungsspezifische 
Arbeiten 

Zuständige für 
CheerDance, Tensegrity, TaiChi, Karate 

Vorstand Antje     

68 Verwaltung, IT Webseite pflegen (Artikel, Fotos,…) Verwaltung Jan Dirk, Assistenz 
Jana 

  

69 Verwaltung, IT Formulare + Standardvorlagen erstellen Verwaltung Jan Dirk   

70 Verwaltung, IT Wartung IT-Technik Verwaltung Jan Dirk   

71 Verwaltung, IT Betreuung Foto, Video,  Verwaltung Jan Dirk   

72 Verwaltung, IT           

73 Diverses Pflege und Kontrolle Schlüssellisten Verwaltung Antje     

74 Diverses Verantwortlicher Schüsselkasten Verwaltung Antje     

75 Diverses Verantwortlicher Geräteräume (außen + 
innen) 

Verwaltung Antje Jan   

76 Diverses Rechenschaftsbericht erstellen 1. und 2. Vorsitzender Jan Jens   
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Lfd-
Nr. 

Themen Aufgabenbeschreibung Rolle Verntwortlich neu Vertreter neu Bemerkungen 

77 Diverses Satzungsänderungen formulieren + 
einreichen 

1. und 2. Vorsitzender Jan Jens   

78 Diverses Beitragsordnung (Formulierung + 
Änderungen) 

1. und 2. Vorsitzender Jan Jens   

79 Diverses Abstimmung mit anderen Sportvereinen insb. 
SG Einheit Zepernick) 

1. und 2. Vorsitzender Jan Jens   

80             

81             

82             

83             

84             

85             

86             

87             

88             

89             

90             
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Jahresliste SGS98 Vorstand

Aufgabe Wer Monat Notizen Ablageort

Kinderschutzsiegel beantragen KSB Kinderschutz 10

Investbeantragung Folgejahr bei KSB Assistenz 03 Allgemein - Vorstand - Fördermittel

Investmeldung Folgejahr an Vorstand Abteilungen 05 Erinnerung im Mai

Investbeantragung Folgejahr bei LSB Kassenwart 01 Allgemein - Vorstand - Fördermittel

Anträge KSB Mitgliederversammlung Vorstandsvorsitz 12

Kassenprüfung Halbjahr Kassenwart 07

Mitgliedermeldung LSB/KSB Mitgliederverwaltung 01

Kassenprüfung Geschäftsjahr Kassenwart 01

 Abteilungen stellen Kassen zur Verfügung an HV Halbjahr Abteilungen 01 Erinnerung im Dezember

 Abteilungen stellen Kassen zur Verfügung an HV Geschäftsjahr Abteilungen 07 Erinnerung im Juni

Hallenzeiten Winter planen Assistenz 06 Allgemein - Hallenpläne

Hallenzeiten Winter einreichen Gemeinde Assistenz 09 Anfang des Monats Allgemein - Hallenpläne

Hallenzeiten Sommer planen Assistenz 01 Allgemein - Hallenpläne

Hallenzeiten Sommer einreichen Gemeinde Assistenz 02 Allgemein - Hallenpläne

Barnimer Sportlerball - Vorschlag an HV Assistenz 08

Anschaffung vereinseigener Sportgeräte Gemeinde Assistenz 10 Allgemein - Vorstand - Fördermittel

Förderung des Ehrensamtes Gemeinde Assistenz 10 Allgemein - Vorstand - Fördermittel

Förderung Platzwart Gemeinde Assistenz 10 Allgemein - Vorstand - Fördermittel

Förderung Jugendförderung Gemeinde Assistenz 10 Allgemein - Vorstand - Fördermittel

Förderung Pflege und Unterhaltung von Sportanlagen Gemeinde Assistenz 10 Allgemein - Vorstand - Fördermittel

Fördermittel Don Giovanni Cup Assistenz 03 Allgemein - Vorstand - Fördermittel

Prüfung Elektrische Anlagen und Betriebsmittel (DGUV Vorschrift 3 - Prüfung) Vorstandsvorsitz

April 2020 durchgeführt, in 2 Jahren nächste 

Prüfung

Entscheidung Fortführung Abo "Vereinsknowhow" Vorstandsvorsitz 12

 1. Vorsitzender: Jan Kreßner 

2. Vorsitzender: Jens Mellentin

Vereinsregister: VR 4386 FF

Steuer-Nr.: 065 / 142 / 04339

Tel: +49 30 93629533

IBAN: DE24170520003150013533

BIC: WELADED1GZE

Bank: Sparkasse Barnim 1 / 1
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Wahlordnung 

 
Die nachfolgenden Regelungen beschreiben die Wahl des Hauptvorstandes, des Jugendbeirates, der 
Abteilungsleitungen sowie des Inklusions- und Teilhabeberaters der Sportgemeinschaft Schwanebeck 98 e. V. 
 
1. Wahlen dürfen nur dann durchgeführt werden, wenn sie satzungsgemäß anstehen oder durch Ausscheiden 

von Vorstandsmitgliedern erforderlich werden. Sie müssen auf der Tagesordnung stehen und bei der 
Einberufung bekannt gegeben worden sein. 

2. Wahlen sind in der satzungsmäßig vorgeschriebenen Reihenfolge vorzunehmen, wenn die Versammlung 
nichts anderes beschließt. 

3. Wahlberechtigt sind grundsätzlich alle Mitglieder der Sportgemeinschaft. Bis zum vollendeten 15. Lebens-
jahr kann das Stimmrecht für die Minderjährigen vertretenden durch diese personensorgeberechtigte Per-
son ausgeübt werden. Ab dem vollendeten 16. Lebensjahr übt das Mitglied sein Stimmrecht selbst aus. 
Für die Abgabe der Stimme ist die Anwesenheit des abstimmenden Mitglieds bzw. der personensorgebe-
rechtigten Person erforderlich. 

4. Für die Wahl in den Hauptvorstand ist die Volljährigkeit erforderlich. Für die Wahl in den Jugendbeirat, in 
die Abteilungsleitungen sowie als Inklusions- und Teilhabeberater können Personen ab dem 16. Lebens-
jahr gewählt werden. 

5. Die Wahl des Hauptvorstandes findet gemäß § 10 der Satzung alle zwei Jahre statt. Der Jugendbeirat, die 
Abteilungsleitungen sowie der Inklusions- und Teilhabeberater sollen alle vier Jahre gewählt werden. Für 
eine Wahl müssen mindestens 10 Mitglieder (Abteilungswahl 10% ganzzahlige Aufrundung) anwesend 
sein. 

6. Wahlen müssen im Rahmen von Mitgliederversammlungen durchgeführt werden, die unter Einhaltung der 
üblichen Ladungsfrist von vier Wochen bekannt gegeben werden. 

7. Für die Durchführung der Wahl ist eine Wahlleitung bzw. Wahlkommission zu benennen, die aus mindes-
tens einer Person besteht. Diese Person darf selbst nicht zur Wahl stehen. Die Hauptaufgabe besteht da-
rin, die abgegebenen Stimmen zu zählen und zu kontrollieren. Ein Abwesender kann gewählt werden, 
wenn dem Wahlleiter vor der Abstimmung eine schriftliche Erklärung dazu vorliegt. 
Es werden grundsätzlich Einzelpersonenwahlen durchgeführt. Auf Antrag eines Mitglieds kann die Wahl 
geheim erfolgen. Ohne Antrag auf geheime Wahl erfolgt die Abstimmung offen durch Hand- oder Karten-
zeichen. Hat eine personensorgeberechtigte Person mehr als eine Stimme, muss die Anzahl der abgege-
benen Stimmen eindeutig kenntlich gemacht werden. 

8. Die Wahlleitung stellt die Kandidatinnen und Kandidaten vor und fragt, ob weitere Wahlvorschläge vorlie-
gen. Die Wahlleitung prüft die Kandidaten die Voraussetzungen für die Wahl erfüllen. Die abgegebenen 
Stimmen sind durch die Wahlleitung je kandidierender Person zu erfassen und das Wahlergebnis bekannt 
zu geben. 

9. Die gewählten Personen werden gefragt, ob sie die Wahl annehmen. Bei Abwesenheit kann die Annahme-
erklärung auch schriftlich erfolgen; Textform ist ausreichend. 

10. Eine Person gilt als gewählt, wenn sie mindestens die einfache Mehrheit der abgegebenen Stimmen auf 
sich vereint. Bei einer zahlenmäßigen Begrenzung des zu wählenden Gremiums ziehen die Personen mit 
den meisten abgegebenen Stimmen in das Gremium ein. 

11. Nach Abschluss der Wahl sind die Positionen der gewählten Mitglieder unverzüglich bekannt zu geben. 
12. Über die Wahl ist ein Protokoll anzufertigen, das von der Wahlleitung sowie einer weiteren, vorab benann-

ten Person zu unterzeichnen ist. 
 
Der Vorstand 
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Abteilungsordnung 

 
Die Abteilungsordnung regelt die Zusammenarbeit der Abteilung mit dem Hauptvorstand (Vorstand), den 
Trainern/Übungsleitern und die Arbeit innerhalb der Abteilung. 
 

§1 Abteilungsleitung 

1. Eine Abteilungsleitung besteht aus mindestens 3 maximal 7 Mitgliedern. Die minimal zu besetzenden 

Positionen sind Vorsitzender der Abteilung, Stellvertreter der Abteilung, Kassenwart der Abteilung. Die 

Abteilungsleitung vertritt den Verein nicht rechtlich nach außen. 

2. Mitglieder der Abteilungsleitung müssen zum Zeitpunkt der Wahl und für die Dauer der Amtszeit Mitglieder 

des Vereins sein. 
 

§2 Wahl Abteilungsleitung 

1. Die Wahl der Abteilungsleitung sollte spätestens alle 4 Jahre erfolgen. Es die Wahlordnung zu beachten. 

2. Die Wahl der Abteilungsleitung sollte in der Regel durch die Wahl von Einzelpersonen erfolgen, eine 

Listenwahl ist zulässig. 

3. Für das Abhalten einer Abteilungswahlversammlung gilt §12 der Satzung. Sind weniger als 10 Mitglieder in 

einer Abteilung, müssen mindestens 2/3 anwesend sein.  

4. Die Mitglieder der Abteilungsleitung sind nach der Wahl dem Hauptvorstand der SG Schwanebeck 98 e.V. 

mitzuteilen und durch diesen per Protokoll zu bestätigen. 

5. Eine Abteilungsversammlung sollte alle 2 Jahre erfolgen, eine jährliche Abteilungsversammlung wird 

empfohlen. 
 

§3 Aufgaben Abteilungsleitung 

1. Durch die Abteilungsleitung sind dem Kassenwart des Hauptvorstandes 2 Mitglieder zu benennen, die für 

das Kassenkonto der Abteilung zeichnungsberechtigt sind. Notwendige Angaben und Unterschriftsproben 

sind beim Kassenwart des Hauptvorstandes und dem kontoführenden Institut zu hinterlegen.  

2. Scheidet während einer Wahlperiode ein Mitglied aus der Abteilungsleitung aus, so kann durch Kooption 

eine Nachbesetzung bis zur nächstnotwendigen Wahl des Abteilungsvorstandes erfolgen. Der 

Hauptvorstand ist über diesen Sachverhalt und die geplante Vorgehensweise (Kooption oder vorgezogene 

Neuwahl) unverzüglich zu informieren.  

3. Die Abteilungsleitung kann Anschaffungen bis zu einem Wert von 500€ selbsttätig tun, wenn geklärt ist wo 

diese Anschaffungen gelagert werden. Bei Werten über 500€ ist ein Beschluss des HV erforderlich. 

4. Die Abteilungsleitung beaufsichtigt die Trainer/Übungsleiter und teilt dem Hauptvorstand die Einstellung 

bzw. Abberufung von Trainern mit, damit die Verträge geschlossen bzw. Kündigungen ausgesprochen 

werden können.  

5. Die Abteilungsleitung legt gemeinsam mit den Trainern/Übungsleitern die Höhe der 

Aufwandsentschädigung pro Stunde fest. Die Festlegung gilt erst ab Bestätigung durch den 

Hauptvorstand und die Höhe ist schriftlich plausibel darzulegen. 

6. Eine Aufwandsentschädigung gibt es nur wenn ein Trainervertrag geschlossen wurde und es ist ein 

Stundenzettel zu führen als Nachweis für die Aufwandsentschädigung. 

7. Trainer bzw. Übungsleiter kann in der Regel nur werden, wer Mitglied im Verein ist. Über Ausnahmen 

entscheidet der Hauptvorstand 

8. Die Abteilungsleitung ist für die Auszahlung der Aufwandsentschädigungen zuständig und auch für die 

jährliche Beibringung des Dokuments „Übungsleiter-Ehrenamtspauschale_Bestätigung“. 

9. Honorarverträge dürfen nur durch den geschäftsführenden Vorstand geschlossen werden und bedürfen 

einer besonderen Sorgfalt. 

10. Planung und Durchführung des Trainings, der Teilnahme an Meisterschaften und am Ligabetrieb.  

11. Aussprechen von Strafen für Mitglieder und Antrag auf Ausschluss eines Mitglieds. 
 

§4 Mitwirkung im Gesamtverein 
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1. Die Sportgemeinschaft soll sich in der Ortsgemeinde als Gegenleistung zur Sportförderung bei einigen 

örtlichen Veranstaltungen durch die Gemeinde für die Gemeinschaft einbringen. Es sind derzeit folgende 

Veranstaltungen pro Jahr gesetzt, Rathausfest (April/Mai, 10 bis 15 Uhr) und Familienfest (September, 14 

bis 18 Uhr), Vor- und Nachbereitung Sportlerball. 

2. Jede Abteilung, die keine Veranstaltung mit Außenwirkungen durchführt, muss für die Durchführung einer 

Veranstaltung zur Verfügung stehen. Kleine Abteilungen können sich dazu zusammenschließen. Durch 

den HV wird eine Liste geführt und den Abteilungen mind. 2 Monate vorab bekannt gegeben wer 

zuständig ist, in der Regel erfolgt die Bekanntgabe früher. 

3. Sollte eine Abteilung nicht in der Lage ist die Veranstaltung zu betreuen, kann sie sich durch eine Zahlung 

von 200€ an die Abteilung, die es durchführt, freikaufen. Das Geld wird vom HV bei Notwendigkeit 

eingezogen und weitergeleitet. 

 

§5 Mitglieder 

1. Die Aufnahme von Mitgliedern erfolgt durch die Abteilung nach vorheriger Rücksprache mit den 

Trainern/Übungsleitern. Der Hauptvorstand kann aus wichtigem Grund sein Veto zu einem Mitgliedsantrag 

einlegen. 

2. Die Mitglieder bzw. deren Sorgeberechtigte wenden sich bei Fragen und Problemen zuerst an die Trainer 

bzw. Abteilungsleitung. Sollte das nicht zur Klärung führen, kann der Hauptvorstand angerufen werden. 

Bei nicht dringenden Fragen werden diese auf der nächstmöglichen Vorstandssitzung besprochen. 
 

§6 Finanzen 

1. Die Mitgliedsbeiträge lt. Beitragsordnung werden durch den Hauptvorstand in der Regel bis zum 15. eines 

Monats eingezogen und gehen auf das jeweilige Konto der Abteilung.  

2. Jeweils zum 15. des 1. Monats des Quartals (Ausnahme Jahresanfang 2. Monat) wird durch den 

Hauptvorstand die Umlage lt. Beitragsordnung eingezogen 

3. Die Abteilungsleitung hat ein Kassenbuch elektronisch nach Vorgabe selbsttätig zu führen und immer zum 

Ende des Halbjahres unaufgefordert dem Hauptvorstand zur Durchführung der Kassenprüfung zur 

Verfügung zu stellen. Dies wird dann dem Steuerbüro zur weiteren Bearbeitung und Erstellugn 

Jahresabschluss übergeben. 

3.4. Fahrtkosten über 200€ sind vorab mit dem HV abzustimmen und es ist immer eine Günstigerrechnung 

beizubringen. 

4.5. Die Abteilungsleitung ist für die ordentliche Kassenführung verantwortlich.  

5.6. Die Barkasse ist so gering wie möglich zu halten. 

6.7. Zum Jahresende werden Beträge über 400€ auf dem Abteilungskonto durch den Kassenwart des 

Hauptvorstandes in das Hauptkonto des Vereins eingezogen. 

7.8. Sind finanzielle Zuschüsse für die Abteilung erforderlich, ist durch die Abteilungsleitung rechtzeitig vor der 

Vorstandssitzung ein entsprechender Antrag beim Hauptvorstand schriftlich einzureichen.  

8.9. Finanzielle Zuschüsse durch den HV für Materialien und Vereinskleidung können gewährt werden für 

Abteilungen mit großer Außenwirkung (Liga-Betrieb, Meisterschaften überregional), Kinder- und 

Jugendarbeit und für besondere Anlässe. 
 

Der Vorstand 



                                                                                                          

SG Schwanebeck 98 e.V.,  

Dorfstraße 14e, 16341 Panketal OT Schwanebeck 

eMail: info@sg-schwanebeck-98.de 

                                                                                                          

Vorsitzender: Jan Kreßner  Tel: +49 30 93629533  
St.- Vorsitzende Miriam Warzecha IBAN: DE24170520003150013533  
Vereinsregister: VR 4386 FF BIC: WELADED1GZE  
Steuer-Nr.: 065 / 142 / 04339 Bank: Sparkasse Barnim  

 

Großveranstaltungen mit Beteiligung der SG Schwanebeck 98 e.V. 
Zur Aufteilung der Verantwortung für Beteiligungen der SGS98 bei Veranstaltungen der Gemeinde 

und anderen größeren Events ist es notwendig, die Abteilungen der SGS98 mit einzubeziehen. 

 

Veranstaltungsliste 

Veranstaltung Monat 

Uhrzeit 

Org. Abteilung 

Anz. Personen 

Was ist zu tun 

Dankeschön-

veranstaltung 

01 Hauptvorstand 

Alle 

Dankschöngeschenke 

Catering 

Raum, Sportmensa Mensabereich 

 

Panketaler 

Volleyballnacht 

02/03 

15 bis 04 

Uhr 

Volleyball Orga komplett Volleyball 

Hallenblockung 

3 Felder in gesamter Halle 

Pokale, Urkunden 

Mitglieder-

versammlung 

03/04 Hauptvorstand 

Alle 

 

Rathausfest Panketal 04 

10 bis 15 

Uhr 

 

Wechselnde 

Abteilung 

2-3 P 

Aufbau ab 09 Uhr  

Planung durch Abteilung 

Tisch mit Infomaterial, kleines Spiel 

für Kinder, kleine Preise, 

Kugelschreiber, 

Vereinsverkaufssachen als 

Ansichtsmuster, Liste für Bestellungen 

Obst anstatt Süßigkeiten 

Boccia-Bahn (Betreuung Allg. 

Sportgruppe) 

DonGiovanniCup 06/07 

09 bis 16 

Uhr 

Fussball Orga komplett Fußball 

Aufbau ab 07 Uhr 

Sportabzeichentag zum 

DGC 

06/07 

09:30 bis 

15 Uhr 

Allg. 

Sportgruppe 

Aufbau ab 08:30 Uhr 

Hallenblockung Schwanenhalle 

Schlendermeile 

Derzeit ausgesetzt 

06 

14 bis 18 

Uhr 

Wechselnde 

Abteilung 

3-4 P 

Aufbau ab 13:00 Uhr 

Gemeinsamer Stand mit SG Einheit 

Zepernick 

Abstimmung über HV mit SGEZ 

Planung durch Abteilung 

Tisch mit Infomaterial, kleines Spiel 

für Kinder, kleine Preise, 
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Veranstaltung Monat 

Uhrzeit 

Org. Abteilung 

Anz. Personen 

Was ist zu tun 

Kugelschreiber, 

Vereinsverkaufssachen als 

Ansichtsmuster, Liste für Bestellungen 

Familienfest Panketal 08/09 

14 bis 18 

Uhr 

Wechselnde 

Abteilung 

2-3 P 

Aufbau ab 13 Uhr  

Planung durch Abteilung 

Tisch mit Infomaterial, kleines Spiel 

für Kinder, kleine Preise, 

Kugelschreiber, 

Vereinsverkaufssachen als 

Ansichtsmuster, Liste für Bestellungen 

Obst anstatt Süßigkeiten 

Boccia-Bahn (Betreuung Allg. 

Sportgruppe) 

Tischtennismeisterschaft 09 

09 bis 14 

Uhr 

Tischtennis Orga komplett Tischtennis 

Hallenblockung 

TT-Platten in gesamter Halle 

Pokale, Urkunden 

Sportlerball 

Derzeit ausgesetzt 

11 Wechselnde 

Abteilung 

4 P 

Planung durch HV 

Aufbau/Abbau durch Abteilung 

 

SwansDanceDay 11 

15 bis 18 

Uhr 

Dance Orga komplett Dance 

Weihnachtsparade 

Panketal 

12 Abteilungen 

selbsttätig,  

wenn sie es für notwendig halten und 

richtig finden 
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Jahresliste fortlaufend 

Veranstaltung Termin / 

Monat 

Abteilung Was ist zu tun 

Zusätzlich zur Liste oben 

2026 

Weihnachtsparade 05.12.2026   

SwansDanceDay 21.11.2026 Dance  

Tischtennismeisterschaft 21.09.2025 Tischtennis  

Familienfest ?? ??  

DonGiovanniCup 04.07.2026 Fussball   

Rathausfest Panketal 25.04.2026 Basketball  

Mitgliederversammlung 28.04.2026 HV  

Panketaler Volleyballnacht 07.03.2026 Volleyball  

Dankeschön-veranstaltung 17.02.2026 HV   

2025 

SwansDanceDay 22.11.2025 Dance  

Tischtennismeisterschaft 21.09.2025 Tischtennis  

Familienfest 20.09.2025 Gesundheitssport Mail  

DonGiovanniCup 12.07.2025 Fussball unterst. HV  

Rathausfest Panketal 17.05.2025 TaiChi, Allg. 

Sportgruppe 

 

Mitgliederversammlung 29.04.2025 HV  

Panketaler Volleyballnacht 01.03.2025 Volleyball  

Dankeschön-veranstaltung 11.02.2025 HV   

2024 

SwansDanceDay 23.11.2024 Dance  

Sportlerball 16.11.2024 HV Aufbau Abteilung Karate 

Tischtennismeisterschaft 22.09.2024 Tischtennis  

Familienfest 14.09.2024 Reha  
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Veranstaltung Termin / 

Monat 

Abteilung Was ist zu tun 

Zusätzlich zur Liste oben 

DonGiovanniCup 13.07.2024 Fussball unterst. HV  

Rathausfest Panketal 04.05.2024 Tischtennis  

Mitgliederversammlung 23.04.2023 HV  

Panketaler Volleyballnacht 02.03.2024 Volleyball  

Dankeschön-veranstaltung 27.02.2024 HV   

2023 

SwansDanceDay 25.11.2023 Dance  

Sportlerball 11.11.2021 HV Aufbau Abteilung Volleyball 

Tischtennismeisterschaft 10.09.2022 Tischtennis  

Familienfest 03.09.2022 HV, Gesu  

DonGiovanniCup 02.07.2022 Fussball unterst. HV  

Rathausfest Panketal 07.05.2022 Karate  

Mitgliederversammlung 26.04.2022 HV  

Panketaler Volleyballnacht 06/.2022 Volleyball  

Dankeschön-veranstaltung 02.07.2023 HV   

2022 

SwansDanceDay 27.11.2022 Dance  

Sportlerball xx.11.2021  Gesundheitssport 

Tischtennismeisterschaft xx.09.2022 Tischtennis  

Spiel- und Spaß-Olympiade xx.06.2021 HV, alle 

Abteilungen 

 

Familienfest 03.09.2022 Karate / Fitness  

DonGiovanniCup 02.07.2022 Fussball unterst. HV  

Schlendermeile 18.06.2022 Karate  

Rathausfest Panketal 07.05.2022 TaiChi  

Mitgliederversammlung 26.04.2022 HV  

Panketaler Volleyballnacht 06/.2022 Volleyball  
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Veranstaltung Termin / 

Monat 

Abteilung Was ist zu tun 

Zusätzlich zur Liste oben 

Dankeschön-veranstaltung 02.07.2022 HV mit DGC  

2021 keine Veranstaltungen wegen Pandemie 

2020 

SwansDanceDay 14.11.2020 Dance  

Sportlerball 07.11.2020 Fitness  

Tischtennismeisterschaft 20.09.2020 Tischtennis  

Schlendermeile 12.09.2020 TaiChi  

Familienfest Panketal 22.08.2020 Karate  

Spiel- und Spaß-Olympiade 06.06.2020 HV, alle 

Abteilungen 

Verschoben mit DGC 

DonGiovanniCup 06.06.2020 Fussball unterst. HV verschoben 

Rathausfest Panketal 25.04.2020 TaiChi Abweichend Karate 

Abgesagt 

Mitgliederversammlung 21.04.2020 HV  

Panketaler Volleyballnacht 29.02.2020 Volleyball  

Dankeschön-veranstaltung 21.01.2020 HV  

2019 

SwansDanceDay 16.11.2019 Dance  

Sportlerball 09.11.2019 Fussball  

Tischtennismeisterschaft 22.09.2019 Tischtennis  

Familienfest Panketal 07.09.2019 Fitness Abweichend Aquafitness 

Spiel- und Spaß-Olympiade 31.08.2019 HV, alle 

Abteilungen 

 

Schlendermeile 22.06.2019 Aquafit/Karate Abweichend Gesundheitssport 

DonGiovanniCup 04.05.2019 Fussball unterst. HV  

Rathausfest Panketal 13.04.2019 Badminton Auftritt CheerDance 

Mitgliederversammlung 10.04.2019 HV  
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Veranstaltung Termin / 

Monat 

Abteilung Was ist zu tun 

Zusätzlich zur Liste oben 

Panketaler Volleyballnacht 23.02.2019 Volleyball  

Dankeschön-veranstaltung 23.01.2019 HV  

2018 

SwansDanceDay 17.11.2018 CheerDance  

Sportlerball - - Entfällt für 20 Jahrfeier 

Tischtennismeisterschaft 23.09.2018 Tischtennis  

Familienfest Panketal 22.09.2018 HV / Fitness  

20 Jahrfeier 01.09.2018 HV  

Feuerwehrfest Schwanebeck xx.08.2018 Auftritt CheerDance Kein Stand 

Schlendermeile 16.06.2018 Gesundheitssport  

Spiel- und Spaß-Olympiade 26.05.2018 HV, alle 

Abteilungen 

 

DonGiovanniCup 26.05.2018 HV, Fussball  

 



Veranstaltung-Entwurf

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15

A B C D E F G

Aufgaben Tage 

Vorlauf

Datum Material Ausführender Unterstützer Bemerkungen

Terminfestlegung Veranstaltung 0 Mittwoch, 20. Juni 2018

ggf. Einbladung versenden

Helfer Organisieren 40 Freitag, 11. Mai 2018

Werbung organisieren 60 Samstag, 21. April 2018 Flyer, Plakate, Webseite, Sozial Media

Abstimmung mit anderen Beteiligten 60 Samstag, 21. April 2018

Ausstattung Stand/Veranstaltung festlegen 30 Montag, 21. Mai 2018

Werbung verteilen 20 Donnerstag, 31. Mai 2018

Standmaterial  abstimmen 20 Donnerstag, 31. Mai 2018 (Zelt/Pavillion, Bänke, Tische, Stühle)

Ausgabe Materialien durch Vereinsvorstand 3 Sonntag, 17. Juni 2018

Vorbereitung Stand-/Veranstaltungstag 1 Dienstag, 19. Juni 2018

Durchführung Stand/Veranstaltung 0 Mittwoch, 20. Juni 2018

Aufräumen Stand/Veranstaltung 0 Mittwoch, 20. Juni 2018

Abrechnung -2 Freitag, 22. Juni 2018

Rückgabe der Materialien an Vereinsvorstand -2 Freitag, 22. Juni 2018

06c_Vereinsordnung_Abteilungsordnung_Großveranstaltungen-Aufgaben.xlsx - Veranstaltung-Entwurf 1 / 1 06.03.2026 - 21:15
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. Altersgemäße Sportentwicklung 
Die Handlungsempfehlung Altersgemäße Sportentwicklung gilt für die gesamte Sportgemeinschaft. Alle Trainer und Übungsleiter sollen sich danach richten und dies als 
Hilfestellung und Anleitung nehmen das Training entsprechend so auszugestalten. Ergänzungen und Fragen sind ausdrücklich erwünscht. Diese Empfehlung dient dem Schutz 
der Heranwachsenden und ist als Ergänzung zum Kinderschutz im Verein zu sehen. 

Alter Voraussetzungen erwünschte  
Trainingsinhalte 

unerwünschte  
Trainingsinhalte 

gesundheitsschädliche 
Trainingsinhalte 

3-5 • Muskelaufbau nicht möglich (Hormone 
fehlen)  

• Koordination durch bessere Nervenver-
knüpfungen verbesserbar 

• rudimentäres Regelverständnis 

• vielfältige Bewegungs-erfahrungen 
(z.B. Eltern-Kind-Turnen oder gleichwertige An-
gebote) 

• sportartspezifische Inhalte • Krafttraining, Ausdauer-
training, einseitige Belas-
tung 

6-8 • Muskelaufbau nicht möglich (Hormone 
fehlen)  

• Koordination durch bessere Nervenver-
knüpfungen verbesserbar 

• einfaches Regelverständnis 

• vielfältige Bewegungs-erfahrungen 

• (inklusive Hand-Auge- und Fuß-Auge-Koordina-
tion) 

• einfache Spielformen 

• reine sportartspezifische 
Inhalte 

• monotone Wiederholungen 
des gleichen Bewegungs-
ablaufs 

• Krafttraining, Ausdauer-
training, einseitige Belas-
tung 

9-12 • goldenes Lernalter  

• sehr gute koordinative Voraussetzungen 

• klares Regelverständnis 

• einfaches Verantwortungsbewusstsein 

• sportartspezifisches Techniktraining 

• Beweglichkeitstraining 

• Stabi 

• Individualtaktik 

• monotone Wiederholungen 
des gleichen Bewegungs-
ablaufs 

• Krafttraining, Ausdauer-
training, einseitige Belas-
tung 

13-14 • pupertäres Größenwachstum 

• Abnahme der Beweglichkeit 

• Bildung von Hormonen, die den Mus-
kelaufbau begünstigen 

• große körperliche Unterschiede zwischen 
den Kindern 

• Techniktraining zum Erhalt der Fähigkeiten 

• Dehnen, Beweglichkeitstraining und Stabi 

• Gruppentaktik 

• monotone Wiederholungen 
des gleichen Bewegungs-
ablaufs 

• Krafttraining 

• reines Ausdauertraining 

• einseitige Belastung 

• Vernachlässigung der Be-
weglichkeit 

15-17 • sehr gute koordinative Voraussetzungen  

• klares Regelverständnis 

• einfaches Verantwortungsbewusstsein 

• Grundtechniken vorhanden 

• sportartspezifisches Techniktraining mit teils mo-
notonen Wiederholungen des gleichen Bewe-
gungsablaufes zur Festigung und Weiterentwick-
lung der sportspezifischen Techniken 

• Kraft/Ausdauer, Dehnen, Stabi 

• Beweglichkeits- und Reaktionstraining 

• Gruppentaktik/sportspezifische Theorielehre/Re-
gelkunde 

• reines Ausdauer- und 
Krafttraining 

• einseitige Belastung 

Der Vorstand 
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Nutzung Standort Schwanebeck 

 
Die folgenden Regeln gelten für alle Sportstätten am Standort Schwanebeck: 
 
1. Das Parken auf dem Gelände ist nur für Be- und Entladen und gesonderte Berechtigte erlaubt. 
2. Vor dem Aufschließen ist die Alarmanlage zu deaktivieren (Schließen nach rechts, Lampe gelb geht 

an)! 
3. Die SportlerInnen, insb. Minderjährige, sollen geschlossen mit ihrem Trainer oder sonstigen 

Verantwortlichen die Halle betreten. 
4. Die Einnahme alkoholischer Getränke ist in den Hallen, wie auch in den Nebenräumen untersagt. Ein 

Rauchverbot besteht für die Halle und das gesamte Schulgelände. Bei Veranstaltungen sind 
Aschenbecher aufzustellen. 

5. Die Sporthallen dürfen nur mit geeignetem Schuhwerk (Sportschuhe ohne Stollen und keine schwarzen 
Sohlen) benutzt werden. Mit Turnschuhen, die als Straßenschuhe genutzt werden, ist das Betreten der 
Sporthalle nicht gestattet. 

6. Die Eingangstür darf nicht offenstehen und es darf der Schnapper auch nicht rausgestellt werden! 
Stattdessen kann der „Schnapper“ arretiert werden. 
(Transponder drücken, Klinke runterdrücken und Knauf vom Schnapper wegdrehen, klinke loslassen, 
Schnapper bleibt drin) 

7. Nach den Veranstaltungen ist der gesamte angefallene Müll mitzunehmen! 
8. Der Übungsleiter und Verantwortliche darf die Halle erst dann verlassen, wenn er sich davon überzeugt 

hat, dass die Halle und die Nebenräume ordnungsgemäß aufgeräumt sind. Er hat den Zustand der 
Sporthalle und Nebenräume vor und nach der Nutzung im Hallenbuch zu dokumentieren. 

9. Die Bänke und Hocker sind einzeln an der Seite aufgereiht zu stellen, nicht übereinander und auch 
nicht voreinander. 

10. Eventuelle Kippen sind zu entfernen – auch auf dem Weg vor dem Hort! 
11. Vor dem Verlassen der Halle sind alle Beleuchtungen auszuschalten. Auch Empore, Toiletten und 

Nebenräume. 
12. Alle Fenster sind zu schließen und auch alle Türen. 
13. Abschließen des Lehrerzimmers an beiden Türen Halle und Flur. 
14. Nach dem Verlassen der Halle ist ggf. das Schloss wieder zu entsperren (Transponder drücken, Klinke 

runterdrücken und Knauf zum Schnapper hindrehen, klinke loslassen, Schnapper kommt raus), zu 
prüfen, dass die untere und obere Tür zu ist (ziehen an der Tür) und die Alarmanlage wieder zu 
aktivieren (Schließen nach rechts, Lampe geht aus). 

15. Sollten größere Störungen oder Probleme aufgetreten sein, bitte umgehend eine Mail an vorstand@sg-
schwanebeck-98.de, CC: hausmeister@schwanebeck.de ggf. mit Fotos. 

 
Für Fragen oder Meldungen: 
Tel 03093629533 (AB), vorstand@sg-schwanebeck-98.de 
Bei Alarm oder deren Störung: 
Märker Wachdienst 030 67 00 13 12 
Notruf bei Feuer oder Unfällen: 
112 
 
Der Vorstand 
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Folgende Dinge sind beim Verlassen der 

Halle zu beachten: 

 

- alle Fenster zu 

- Türen abgeschlossen  

(Eingang oben, Lehrerzimmer) 

- Schnapper Eingangstür entriegelt 

- Alarmschaltung 



 

SG Schwanebeck 98 e.V., 

Dorfstraße 14e, 16341 Panketal OT Schwanebeck 

eMail: info@sg-schwanebeck-98.de 

 
08 Alarmschließung Standort Schwanebeck 

1. Vorsitzender: Jan Kreßner  Tel: +49 30 93629533  
2. Vorsitzender Jens Mellentin IBAN: DE24170520003150013533  
Vereinsregister: VR 4386 FF BIC: WELADED1GZE  
Steuer-Nr.: 065 / 142 / 04339 Bank: Sparkasse Barnim Seite 1 / 1 
 

Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Alarmschließung Standort Schwanebeck 

 
Grundsätzlich ist bei Verlassen der Hallen und Räume die Anlage scharf zu schalten, wenn keine weitere 
Sportgruppe oder andere die Räume nutzen. Es müssen alle Fenster geschlossen, das Licht gelöscht und alle 
elektrischen Geräte soweit möglich ausgeschaltet sein. 
Für die Alarmschließung sind die gleichen Schlüssel wie für die Schließung der Türen zu benutzen. 
Bei nachfolgenden Sachverhalten sind folgende Personen zu informieren bzw. einzutragen: 
Märker Wachdienst Tel. 03338 / 608 80 oder 030 / 67 00 13 12 
Verein: Tel. 030 / 93 62 95 33 AB oder Info per E-Mail an  
 info@sg-schwanebeck-98.de 
Eintragung ins Hallenbuch: 

1) Sollte eine Benutzung der Räume erforderlich sein, obwohl keine Sportaktivität oder anderes gemeldet 
ist. 

2) Wenn versehentlich die Alarmanlage ausgelöst wurde. 

Schwanenhalle 
Die Alarmschließung befindet sich neben der unteren Eingangstür rechts.  
Zum Entschärfen und Scharfschließen ist der Schlüssel nach rechts zu drehen. 
Scharfschaltung: Lampe leuchtet nicht 
Alarmanlage ausgeschaltet: Lampe leuchtet gelb 
HINWEISE:  
Da die LED bei Sonnenbestrahlung nur schwer zu erkennen sind, sollte unbedingt für Abschattung 
gesorgt werden. 
Das Licht in den Umkleideräumen, Bad und Toiletten auch auf der Tribüne, Behinderten-WC ist zu 
kontrollieren.  

Sportmensa: Sportsaal oben 
Die Alarmschließung befindet sich neben der oberen Eingangstür links.  
Zum Entschärfen und Scharfschließen ist der Schlüssel nach rechts zu drehen. 
Scharfschaltung: Lampe leuchtet rot 
Alarmanlage ausgeschaltet: Lampe leuchtet gelb  
HINWEISE: 
Das Licht in den Umkleiden, Duschen und Toilette schaltet sich automatisch ein/aus. Im Flur  
ist das Licht auszuschalten. Im Empfangsbereich der Melder dürfen keine Gegenstände sein. 
Die untere Gittertür ist beim Verlassen ebenfalls abzuschließen. 

Sportmensa: Fussballumkleiden, Mensateil und Lagerraum 
Die Alarmschließung befindet zwischen der Tür zum Speiseraum und den Fussballumkleiden. Auf der Seite der 
Schwanenhalle ist keine Alarmschließung vorhanden. 
Zum Entschärfen und Scharfschließen ist der Schlüssel nach rechts zu drehen. 
Scharfschaltung: Lampe leuchtet rot 
Alarmanlage ausgeschaltet: Lampe leuchtet gelb  
HINWEISE:  
Das Licht in den Umkleiden, Duschen und Toilette schaltet sich automatisch ein/aus. Im Flur ist das 
Licht auszuschalten.  
Der Lagerraum gehört mit in diesen Alarmkreis und ist 2 x ab-/aufzuschließen. 

 

Der Vorstand 
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Handlungsanweisung Alarmschließung Schwanebeck Unterschriftenliste  

Der Unterschreibende versichert mit seiner Unterschrift, dass er die Handlungsanweisung für die 

Alarmschließung Standort Schwanebeck gelesen hat und beachtet. 

 

Name, Vorname Abteilung Funktion Datum Unterschrift 
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Übungsleiter- und Ehrenamtspauschale 

 
1. Die Übungsleiter- bzw. Ehrenamtspauschale in der SG Schwanebeck 98 ist wie folgt zu handhaben. Mit 

der männlichen Form sind alle Geschlechter gemeint. 
 
2. Die Übungsleiter- bzw. Ehrenamtspauschale können nur Mitglieder der SG Schwanebeck 98 e.V. erhalten. 

 
3. Es kann die Übungsleiterpauschale und die Ehrenamtspauschale gezahlt werden. Die 

Übungsleiterpauschale wird auf Nachweis der Stunden durch die Abteilungen erstattet. Die 
Ehrenamtspauschale muss an der Tätigkeit des Ehrenamtlichen orientiert sein und wird ebenfalls durch 
die Abteilung ausgezahlt. 

 
4. Die Auszahlung von Übungsleiter- und Ehrenamtspauschale ist vom Kassenstand abhängig und darf nicht 

zu einem negativen Kassenstand der Abteilung führen. 
 
5. Durch die Empfänger ist das Dokument „Übungsleiter-Ehrenamtspauschale_Bestätigung“ in der jeweils 

aktuellen Fassung ausgefüllt dem Hauptvorstand zu übergeben. 
 
6. Die Höhe der Übungsleiterpauschale wird von den Abteilungen eigenständig festgelegt und bedarf keiner 

Zustimmung durch den Hauptvorstand. Die gesetzlichen Regelungen der EStG §§ Abs. 26 sind zu 
beachten. 

 
7. Die Höhe der Ehrenamtspauschale legt die Abteilungsleitung fest und meldet diese bis spätestens 1. 

November des Kalenderjahres an den Hauptvorstand. Der Hauptvorstand bestätigt dann in 
nächstmöglicher Sitzung durch Beschluss die Ehrenamtspauschale für die jeweilige Abteilung. Erst nach 
Bestätigung durch den Hauptvorstand kann diese ausbezahlt werden. 

 
8. Die Höhe der Ehrenamtspauschale für die Mitglieder des Hauptvorstands ist durch den Hauptvorstand 

durch Beschluss in der Regel in der letzten Sitzung eines Kalenderjahres festzulegen. 
 
9. Die Auszahlung der Ehrenamtspauschale für alle Empfänger erfolgt in der Regel im Dezember eines jeden 

Kalenderjahres. Sollte der Kassenbestand des Vereins dies nicht ermöglichen kann der Vorstand über 
eine generelle Kürzung oder auch den Wegfall entscheiden. 

 

Der Vorstand 
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Mitglieder und Angehörige 

 
Diese Bitte richtet sich an alle Vereinsmitglieder, deren Angehörige und Freunde. 
 
1. Mit über 1100 Sportlern ist die SG Schwanebeck 98 die mitgliederstärkste Sportgemeinschaft im Barnim 

und eine der größten in Brandenburg. Für unser Vereinsleben werden uns von der Gemeinde Dinge 
kostenlos bereitgestellt. So auch die Nutzung der Sportmensa und der Schwanenhalle. Grund genug, 
diese sorgsam zu benutzen und Regeln zu beachten! 
Bei den meisten funktioniert dieses auch. Aber leider gibt es auch immer wieder Grund für Kritik und 
Regelverstöße. 
 

2. Da wäre zum Beispiel die strikte Einhaltung des Rauchverbots auf dem Schul- bzw. Vereinsgelände, 
außer es sind Ascher aufgestellt! Leider müssen täglich Kippen aufgesammelt werden; auch vor dem Hort 
oder auf dem Außengelände des Kindergartens!  

3. Das geht absolut nicht!  
 

4. Der Rettungsweg (auch vor der Schranke) wird ständig zugeparkt. Niemand, der gerade mit seinem 
Fahrzeug ankommt und aussteigt, weiß, ob nicht schon vor 5 Minuten ein Rettungswagen gerufen wurde. 
Und vielleicht geht es ja um jede Minute! Es könnte sich auch um dein Kind handeln… 
 

5. Die Tür zur Schwanenhalle sollte während der kalten Jahreszeit nicht offenstehen. Also bitte nicht 
einhaken! Ein Ausfahren des Riegels, welches das Schließen der Tür verhindert, macht das Schloss 
kaputt! Ist das Schloss defekt, wird die Halle gesperrt! Hier lieber, wie in der Anleitung beschrieben, die 
Schlossfalle arretieren. 
 

6. Wenn alle ein bisschen mehr die Gemeinschaft beachten und mit „offenen Augen“ am Vereinsleben 
teilnehmen, haben wir alle mehr von unserer Freizeit und werden auch nach außen mehr geachtet. 

 

Der Vorstand 
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Vereinsordnung SG Schwanebeck 98 e.V. 
Jugendordnung 

 
Präambel  
Die Jugendordnung der SG Schwanebeck 98 dient als Grundlage für die Mitbestimmung und Förderung der 
jugendlichen Mitglieder innerhalb des Vereins. Sie soll die sportliche, soziale und persönliche Entwicklung der 
Jugendlichen unterstützen und ihnen eine aktive Rolle in der Vereinsgestaltung ermöglichen. Ziel ist es, ein 
harmonisches Miteinander zu schaffen, das von Respekt, Fairness und Gemeinschaftssinn geprägt ist. 
 
§1 Name und Zugehörigkeit  
Die Vereinsjugend der SG Schwanebeck 98 bildet eine eigene Interessensvertretung innerhalb des Vereins 
und ist an die Satzung des Vereins gebunden.  
 
§2 Aufgaben und Ziele  
Die Jugend des Vereins hat die Aufgabe, sportliche, kulturelle und soziale Interessen der Jugendlichen zu 
fördern. Sie setzt sich insbesondere für:  
1. Die Förderung der Jugendarbeit und Mitbestimmung,  
2. Die Durchführung von sportlichen und außersportlichen Veranstaltungen sowie  
3. Die Förderung des sozialen Engagements und der Persönlichkeitsentwicklung ein.  
 
§3 Mitgliedschaft  
Mitglieder der Vereinsjugend sind alle Vereinsmitglieder bis zur Vollendung des 27. Lebensjahres.  
 
§ 4 Finanzen  
Die Jugend des Vereins führt und verwaltet sich selbständig und entscheidet über die ihr über den Haushalt 
des Vereins zufließenden Mittel im Rahmen der gemäß dieser Satzung unter Berücksichtigung der 
Gemeinnützigkeit des Vereins.  
 
§ 5 Organe der Vereinsjugend  
Die Organe der Vereinsjugend sind:  
1. Die Jugendversammlung  
2. Der Jugendwart  
 
§ 6 Jugendversammlung  
1. Die Jugendversammlung ist das oberste Organ der Jugend des Vereins.   
2. Sie findet mindestens einmal jährlich statt.   
3. Die Jugendversammlung wird vom Jugendwart schriftlich oder in Textform unter Bekanntgabe der 
vorläufigen Tagesordnung zwei Wochen vor dem Termin, an dem sie stattfinden soll, einberufen.  
4. Mitglieder der Jugendversammlung, die das 12. Lebensjahr vollendet haben, haben je eine nicht 
übertragbare Stimme.  
5. Die Jugendversammlung ist ohne Rücksicht auf die Anzahl der Erschienen beschlussfähig.  
6. Bei Abstimmungen und Wahlen genügt die einfache Mehrheit der abgegebenen gültigen Stimmen. 
Stimmenthaltungen und ungültige Stimmen werden nicht mitgezählt.  
 
§ 7 Jugendwart / Jugendleiter  
1. Der Jugendwart wird im Rahmen der Vorstandswahl des Hauptvorstandes für 2 Jahre gewählt und bleibt bis 
zur Neuwahl im Amt.*  
*alternativ/zusätzlich: Der Jugendwart wird im Rahmen der Mitgliederversammlung bei der Wahl des 
Vorstandes nur bestätigt und nicht gewählt. 
2. Er vertritt die Interessen der Jugend der Vereinsjugend.  
3. Er ist Mitglied im erweiterten Vorstand.  
 
§ 8 Änderung der Jugendordnung  
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Die Änderung der Jugendordnung bedarf der Zustimmung durch die Jugendversammlung mit einer Zwei-
Drittel-Mehrheit der anwesenden stimmberechtigten Mitglieder.  
 
§ 9 Inkrafttreten  
Diese Jugendordnung tritt nach Beschluss der Jugendversammlung in Kraft und bedarf der Zustimmung der 
Mitgliederversammlung des Vereins.  
 

Der Vorstand 
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